Bevezetés

Az Allasinterju angolul tréninget szervezé Business English Trainings szamara kiemelt
jelentéségl Ugyfelei és partnerei személyes adatainak védelme, amelyeket bizalmasan
kezel, és amelyek biztonsagat minden lehetséges technikai és szervezési intézkedéssel
tamogatja.

Adatkezelési alapelveink 6sszhangban vannak a vonatkozé hatalyos jogszabalyokkal:

1992. évi LXIIl. torvény a személyes adatok védelmérél es a kozérdekl adatok
nyilvanossagarol

2001. évi CVIIl. térvény az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az
informacios tarsadalommal 6sszefiiggé szolgaltatasok egyes kérdéseirdl

2008. évi XLVIII. térvény a gazdasagi reklamtevékenység alapvetd feltételeirdl es egyes
korlatairol

2011. évi CXII. térvény az informaciés dnrendelkezési jogrol es az informacioszabadsagrol

Alapfogalmak

személyes adat: barmely meghatarozott (azonositott vagy azonosithatd) természetes
személlyel (érintett) kapcsolatba hozhaté adat, az adatbdl levonhatd, az érintettre
vonatkoz6 kdvetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megérzi e
minéségét, amig kapcsolata az érintettel helyreallithatd. A személy kiléndésen akkor
tekinthet6 azonosithatonak, ha 6t - kozvetlenul vagy kozvetve - név, azonosito jel, illetéleg
egy vagy tobb, fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemzé tényez6 alapjan azonositani lehet;

hozzajarulas: az érintett kivansaganak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely
megfeleld tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkoz6 személyes adatok - teljes korl vagy egyes miveletekre kiterjed6 - kezeléséhez;
tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és
az adatkezelés megszlntetését, illetve a kezelt adatok torlését keri;

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozé dontéseket meghozza és
végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl figgetlenil az adatokon végzett barmely miivelet
vagy a mliveletek 0sszessége, igy példaul gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznaldsa, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
O0sszehangolasa vagy O0sszekapcsolasa, zarolasa, térléese és megsemmisitése, valamint
az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa. Adatkezelésnek szamit a
fénykép-, hang vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemz&k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése is;
adattovabbitas: ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhetévé
teszik;

nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetévé teszik;

adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasuk tobbé
nem lehetséges;

adatzarolas: az adatok tovabbitasanak, megismerésének, nyilvanossagra hozatalanak,
atalakitasanak, megvaltoztatasanak, megsemmisitésének, torlésének,
Osszekapcsolasanak vagy Osszehangolasanak és felhasznalasanak véglegesen vagy
meghatarozott idére torténd lehetetlenné tétele;

adatmegsemmisités: az adatok vagy az azokat tartalmazé adathordozoé teljes fizikai
megsemmisitése;



adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddo technikai feladatok elvégzése,
fuggetlenll a mlveletek végrehajtasahoz alkalmazott médszertdl és eszkoztél, valamint
az alkalmazas helyétél,

adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatkezel6 megbizasabdl személyes adatok
feldolgozasat végzi;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, amely vagy aki nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy az
adatfeldolgozoval,

A Business English Trainings alkalmazott adatkezelési elvei

Személyes adat akkor kezelhet6, ha
ahhoz az érintett hozzajarul, vagy
azt térvény vagy - torvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott kérben - helyi
onkormanyzat rendelete elrendeli. Kilonleges adat akkor kezelhetd, ha az
adatkezeléshez az érintett irasban hozzajarul, vagy torvény elrendeli.

Az érintett a hozzajarulasat az adatkezelbvel irasban kotott szerzédés keretében is
megadhatja a szerz6désben foglaltak teljesitése céljabol. A szerz6désnek tartalmaznia kell
minden olyan informaciot, amelyet a személyes adatok kezelése szempontjabdl az érintettnek
ismernie kell, igy kildndsen a kezelend6 adatok meghatarozasat, az adatkezelés id6tartamat,
a felhasznalas céljat, az adatok tovabbitasat, adatfeldolgozé igénybevételét.

A szerz6désnek félreérthetetlen modon tartalmaznia kell, hogy az érintett alairasaval
hozzajarul adatainak a szerz6désben meghatarozottak szerinti kezeléséhez.

Személyes adatot kezelni csak meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség
teljesitése érdekében lehet. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie e
célnak. Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak
megvaldsulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas, csak a cél megvalésulasahoz
szukséges mértékben és ideig.

Személyes adat csak megfeleld tajékoztatason alapuld belegyezéssel kezelhetd.

Az érintettet egyeértelmien, kozérthetben és részletesen - tajékoztatni kell az adatai
kezelésével kapcsolatos minden tényrél, igy kulondsen az adatkezelés céljardl és jogalapjarol,
az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés id6tartamardl,
illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett
adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetéségeire is.

A kezelt személyes adatoknak meg kell felelnitik az alébbi kévetelményeknek:
felvétellk és kezeléslk tisztességes és torvényes;
pontosak, teljesek és, ha szikséges, iddszerliek;
tarolasuk modja alkalmas arra, hogy az érintettet csak a tarolas céljahoz sziukséges ideig
lehessen azonositani.

Korlatozas nélkil hasznalhato, altalanos és egységes személyazonosito jel alkalmazasa tilos
(pl. személyi szam).

A személyes adatok akkor tovabbithatdék, valamint a kulonbdz6 adatkezelések akkor
kapcsolhatok 6ssze, ha az érintett ahhoz hozzajarult, vagy torvény azt megengedi, és ha az
adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve teljeslinek.

Személyes adat (beleértve a kiilonleges adatot is) az orszagbdl - az adathordozé6tél vagy az
adatatvitel modjatdl fuggetlenul - harmadik orszagban |évd adatkezel6 vagy adatfeldolgozo
részére csak akkor tovabbithato, ha



ahhoz az érintett kifejezetten hozzajarul, vagy
azt torvény lehetbvé teszi, és a harmadik orszagban az atadott adatok kezelése, illetleg
feldolgozasa soran biztositott a személyes adatok megfeleld szint(i védelme.
Az Eurdpai Gazdasagi Térség tagallamaiba iranyulé adattovabbitast ugy kell tekinteni, mintha
a Magyar Koztarsasag teriletén bellli adattovabbitasra kertlne sor.

Az adatkezel6, illetbleg tevékenységi kdrében az adatfeldolgozé koteles gondoskodni az
adatok biztonsagarol, koteles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az adat- és titokvédelmi
szabalyok érvényre juttatdsahoz szikségesek.

Az adatokat védeni kell kulondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisuilés és
sérilés ellen. A személyes adatok technikai védelmének biztositasa érdekében kilén védelmi
intézkedéseket kell tennie az adatkezelének, az adatfeldolgozénak, illetdleg a tavkdzlési vagy
informatikai eszkdz Uzemeltet6jének, ha a személyes adatok tovabbitasa halézaton vagy
egyeéb informatikai eszkoz utjan torténik.

Az érintett tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes
adatainak helyesbitését, illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével -
torlését. Az érintett kérelmére az adatkezeld tajékoztatast ad az altala kezelt, illetéleg az altala
megbizott feldolgozé altal feldolgozott személyes adatairdl, az adatkezelés céljardl,
jogalapjarol idétartamarol, az adatfeldolgozé nevérél, cimérél (székhelyérbl) és az
adatkezeléssel 6sszefliggd tevékenységérdl, tovabba arrdl, hogy kik és milyen célbdl kapjak
vagy kaptak meg a személyes adatokat. Az adatkezel6 koteles a kérelem benyujtasatol
szamitott legrévidebb idé alatt, legfeliebb azonban 30 napon belll irdsban, kézérthetd
formaban megadni a tajékoztatast. E tajékoztatas ingyenes, ha a tajékoztatast kéré a folyd
évben azonos teruletre vonatkozo tajékoztatasi kérelmet az adatkezel6h6z még nem nyujtott
be. Egyéb esetekben koltségtérités allapithatd meg. A személyes adatot térdIni kell, ha
kezelése jogellenes, az érintett kéri, az adatkezelés célja megszint, vagy az adatok
tarolasanak torvényben meghatarozott hatarideje lejart, azt a birésag vagy az adatvédelmi
biztos elrendelte.

A helyesbitésrél és a torlésrél az érintettet, tovabba mindazokat értesiteni kell, akiknek
korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottak. Az értesités mell6zhetd, ha ez az
adatkezelés céljara val6 tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha a személyes adatok kezelése
(tovabbitasa) kizardlag az adatkezel6 vagy az adatatvevd joganak vagy jogos érdekének
érvényesitéséhez szikséges, kivéve, ha az adatkezelést torvény rendelte el, a személyes
adat felhasznalasa vagy tovabbitdsa kdzvetlen uUzletszerzés, kdzvélemény-kutatds vagy
tudomanyos kutatas céljara torténik, vagy a tiltakozas joganak gyakorlasat egyébként torvény
lehetéveé teszi. Az adatkezel6 - az adatkezelés egyideju felfiggesztésével - a tiltakozast
koteles a kérelem benyujtasatol szamitott legrévidebb idén belll, de legfelijebb 15 nap alatt
megvizsgalni, és annak eredményerél a kérelmezét irasban tajékoztatni. Amennyiben a
tiltakozas indokolt, az adatkezel6 koteles az adatkezelést - beleértve a tovabbi adatfelvételt és
adattovabbitast is - megszlntetni és az adatokat zarolni, valamint a tiltakozasrdl, illetéleg az
annak alapjan tett intézkedésekrél értesiteni mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett
személyes adatot korabban tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog
érvenyesitése érdekében.

Résztvevdi adatbazis, jelentkezés e-mailben

Az adatkezelés célja: a jelentkez6 adott Business English Trainings tréningre torténd
részvételi szandékanak jelzése. A felhasznald altal megadott adatok elengedhetetlendl



szukségesek az azonositashoz, a kapcsolatfelvételhez. A Business English Trainings vallalja,
hogy 3 munkanapon bellil felveszi a kapcsolatot a jelentkezével a megadott elérhetéségeken.
Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa, illetve az elektronikus kereskedelemi
szolgaltatasok, valamint az informacios tarsadalommal Osszefliggé szolgaltatasok egyes
kérdéseir6l szold 2001. évi CVIII. torvény 13/A. § (3) bekezdése.

A kezelt adatok kore: vezetéknév, keresztnév, e-mail cim, telefonszam, sziletési datum,
lakcim.

Az adatkezelés id6tartama: a jelentkezést6l szamitott 1 év.

Egyéb adatkezelések

E tajékoztatéban fel nem sorolt adatkezelésekrél az adat felvételekor adunk tajékoztatast.
Tajékoztatjuk Ugyfeleinket, hogy a birdsag, az Ggyész, a nyomozo hatésag, szabalysértési
hatdsag, a kdzigazgatasi hatdsag, az adatvédelmi biztos, illetéleg jogszabaly felhatalmazasa
alapjan mas szervek tajékoztatds adasa, adatok kozlése, atadasa, illetbleg iratok
rendelkezésre bocsatasa végett megkeresheti az adatkezel6t. A Business English Trainings a
hatosagok részére - amennyiben a hatésag a pontos célt es az adatok kdérét megjeldlte -
személyes adatot csak annyit es olyan mertekben ad ki, amely a megkeresés céljanak
megvaldsitasahoz elengedhetetlentl szikséges.

A személyes adatok tarolasanak biztonsaga

A Business English Trainings az adatkezelés soran megdorzi
a titkossagot: megvédi az informaciot, hogy csak az férhessen hozza, aki erre jogosult;
a sértetlenséget: megvédi az informacidnak es a feldolgozas moédszerének a pontossagat
es teljességét;
a rendelkezésre allast: gondoskodik arrdl, hogy amikor a jogosult hasznalénak sziiksége
van ra, valéban hozza tudjon férni a kivant informaciohoz, es rendelkezésére élljanak az
ezzel kapcsolatos eszkdzok.
A Business English Trainings informatikai rendszere es halézata egyarant védett a
szamitogéppel tamogatott csalas, kémkedés, szabotazs, vandalizmus, tlz es arviz,
tovabba a szamitdégépvirusok, a szamitdogépes betdrések és a szolgalatmegtagadasra
vezet6 tamadasok ellen. Az Gzemeltetd a biztonsagrél szerverszinti és szolgaltatasszinti
védelmi eljarasokkal gondoskodik.
Tajékoztatjuk a felhasznalokat, hogy az interneten tovabbitott elektronikus Uzenetek,
protokolltdl (email, web, ftp, stb.) fliiggetlendl sérilékenyek az olyan haldzati fenyegetésekkel
szemben, amelyek tisztességtelen tevékenységre, szerzédés vitatasara, vagy az informacio
felfedésére, modositasara vezetnek. Az ilyen fenyegetésektél megvédendd a szolgaltato
megtesz minden téle elvarhatd ovintézkedést. A rendszereket megfigyeli annak érdekében,
hogy minden biztonsagi eltérést rogzithessen, es bizonyitékkal szolgalhasson minden
biztonsagi esemény esetében. A rendszermegfigyelés ezen kivul lehetévé teszi az
alkalmazott évintézkedések hatékonysaganak ellenbrzését is.

Az adatkezel6 adatai, elérhetésége

A szolgaltaté neve: Kévari Edina Eva Egyéni Vallalkoz6
A szolgaltaté székhelye: 1039, Budapest, Balint Gyoérgy utca 15.

A szolgaltato elérhetbségére vonatkozé adatok:
levélcim: 1039, Budapest, Balint Gyorgy utca 15.
telefonszam:+36 (70) 425-6017
honlap:_ www.allasinterjuangolul.hu




Az érintett jogorvoslati lehetéségei

Az érintett tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes
adatainak helyesbitését, illetve - a jogszabalyokban elrendelt adatkezelések kivételével -
torlését az adatfelvételnél jelzett modon, illetve az adatkezeld feltlintetett elérhetéségein. Az
adatkezel6 zarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha feltételezhetd, hogy a
torlés sértené az érintett jogos érdekeit. A zarolt személyes adat kizardlag addig kezelhetd,
ameddig fennall az az adatkezelési cél, amely a személyes adat torlését kizarta. Az
adatkezel6 a személyes adatot torli, ha az érintett kéri, vagy az adatkezelés célja megszint,
illetve ha az adatok tarolasanak térvényben meghatarozott hatarideje lejart, birosag vagy a
Nemzeti Adatvédelmi es Informaciészabadsag Hatosag a torlésrdl rendelkezett. A személyes
adatok torlésére, zarolasara, helyesbitésére 30 nap all az adatkezel6 rendelkezésére.

Jogorvoslati lehetéséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi es Informacioszabadsag
Hatésagnal lehet éini:

Nemzeti Adatvédelmi es Informaciészabadsag Hatosag

Székhely: 1024 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.

Postacim: 1534 Budapest, Pf.: 834

Telefon: +36 (1) 391-1400

Telefax: +36 (1) 391-1410

E-mail:_ugyfelszolgalat@naih.hu
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